Public concerné Déroulement pédagogique
secrétaire comptable,
comptable. Présentation générale Lettres chéeques i
v' Environnement logiciel et g Sa|5|g des lettres cheques
Prérequis ergonomie 4 Ge_splon des lettres ch‘eques
Maitrise de v Les fonctionnalités de base g Ed|t|_ons_des lettre cheques
I’'environnement Windows v L'extension du fichier moyens Appllcat|ons

de paiement, la sauvegarde
v Personnalisation de la barre
d’outils verticale

. . v' Création des fichiers -
Durée : 7 a 14 heures Comptabilisation

v" Schémas comptables
v" Applications

Maitrise des principes de
reglements.

Paramétrage du fichier

Tarif a la journée : v' Paramétrage de la société
850 € H.T. v Paramétrage du plan
comptable
S . . v/ Paramétrage des journaux
LA [0 GRS v' Paramétrage du plan tiers
Permettre aux apprenants v Paramétrage des banques
a l'issue de la formation, v Applications
d’acquérir les principes et
les fonctionnalités liées au
logiciel de moyens de Vi"‘im‘;"t_'s_ des vi ;
: aisie des virements
paiement v' Gestion des virements
) . v' Transmission des virements
Moyens pédagogiques v Applications

Support de cours,
ordinateur et logiciel Prélévements

v/ Saisie des prélevements
Méthodes pédagogiques v Gestion des prélevements
Formation en présentiel. Y Trgn\smlssmn des
Yy .. prélevements
Exposeés théoriques et cas v Applications
pratiques reposant sur des
situations de gestion Extraits de comptes
d’entreprise. v' Récupération des extraits
v Editions des extraits
Modalités v" Applications

Formation personnalisée.
Entrée permanente.

Cas pratique d’évaluation
de la formation.
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